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Bordi i Drejtues i Shérbimi Spitalor dhe Klinik Universitar i Kosovés,

Né mbéshtetje t& nenit 62, 63 dhe 64 Ligjit Nr. 04/L-125 pér Shéndetési, nenit 13 t€ Ligjit Nr.
06/L -113 pér Organizimin dhe Funksionimin e Administratés Shtetérore dhe t€ Agjencive té
Pavarura, nenit 10 paragrafi 3, nenit 12 paragrafi 2.2, nenit 17 t€ Statutit t& SHSKUK-s¢ si dhe
duke zbatuar pérshtatshmérisht standardet e organizimit t& brendshém t€ pércaktuara me

legjislacionin né fuqi, miraton kété:

RREGULLORE PiiR ORGANIZIMIN E BRENDSHEM NE ADMINISTRATEN
QENDRORE TE SHERBIMIT SPITALOR DHE KLINIK UNIVERSITAR TE
KOSOVES



KAPITULLI I
DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Kjo rregullore ka pér qéllim rregullimin e organizimit t& brendshém, né Administratén Qéndrore
t& Shérbimit Spitalor dhe Klinik Universitar t& Kosovés (né tekstin né vijim: SHSKUK).

Neni 2
Fushéveprimi
Dispozitat e késaj rregullore zbatohen né Administratén Qéndrore t&€ SHSKUK-s€.

Neni 3
Pérkufizime

Shérbimi Spitalor dhe Klinik Universitar i Kosovés (SHSKUK) - éshté institucion i shérbimit
publik, qé kryen veprimtari shéndetésore, edukative dhe kérkimore né fushén e shéndetésisé né pajtim me
legjislacionin pér shéndetési dhe legjislacionin pérkatés.
Administrata Qéndrore e SHSKUK -s& — nénkupton térésiné e nénpunésve té shérbimit publik
qé veprojné né kryerjen e detyrave organizative né Administratén e SHSKUK-s€, sipas
legjislacionit né fuqi dhe kontratés s€ punés.

fuqi.

Neni 4
Pérgjegjésité e Administratés Qéndrore té SHSKUK-sé

1. Pérgjegjési e Administratés Qéndrore t& SHSKUK-sé éshté zbatimi i drejté i legjislacionit né
fuqi, kryerja me pérgjegjési e autorizimeve publike dhe llogaridhénia e ploté n€ pajtim me
parimet dhe ligjin.

2. Funksionimi i rregullt i SHSKUK-sé dhe njésive pérbérése t€ saj pérbén pérgjegjési tjetér té

\

|

i

Shprehjet e tjera t& pérdorura né kété rregullore kané kuptimin e njejté si n€ legjislacionin né
Administratés Qéndrore.



. KAPITULLIIT 3 .
ORGANIZIMI I BRENDSHEM I ADMINISTRATES QENDRORE TE SHSKUK-s€

Neni 5
Pérbérja dhe Organizimi i Administratés Qéndrore né SHSKUK

1. Organizimi i Brendshém i Administratés Qéndrore t& SHSKUK-sé éshté si né vijim:
1.1. Bordi Drejtues i SHSKUK-s€;
1.2. Zyra e Drejtorit t& Pérgjithshém t€ SHSKUK- s&;
1.3. Departamentet;
1.4. Divizionet;
1.5. Njésité.

Neni 6
Bordi Drejtues i SHSKUK-sé

1. Bordi Drejtues pérbéhet nga shtaté (7) anétare:

1.1. Njé (1) pérfagésues nga Qendra Klinike Universitare e Kosoveés;
1.2. Njé (1) pérfagésues nga Qendra Klinike Universitare Stomatologjike e Kosovés;
1.3. Njé (1) pérfaqésues nga Instituti Kombétar i Shéndetésisé Publike;

1.4. Njé (1) pérfagésues nga Spitalet e pérgjithshme, né bazé té rotacionit dhe
pérmbushjes sé indikatoréve té kualitetit t€ shérbimeve shéndetésore;

1.5. Njé (1) pérfaqésues nga Shérbimet e kujdesit parésor shéndetésor, né bazé té
propozimit t& Asociacionit t& Komunave t&€ Republikés sé Kosovés;

1.6. Njé (1) pérfaqésues i Ministrisé s¢ Shéndetésisé.

1.7. Njé (1) Drejtor Financiar — eksperté i ekonomikés ose menaxhmentit shéndetésor
me kualifikime t& larta profesionale dhe shkencore i zgjedhur né bazé té konkursit

publik.
2. Punét administrative t& Bordit Drejtues t¢ SHSKUK-sé kryhen nga Sekretari 1 Bordit Drejtues
— té SHSKUK-s&. S B S e ' ’*

3. Né Bord Drejtues merr pjesé edhe Drejtori pér Arsim dhe Shkencé i cili emérohet nga Bordi
Drejtues i SHSKUK-sé, né bazé té propozimit nga Fakultetit i Mjekésisé — Universiteti i

Prishtinés.



3. Detyrat dhe pérgjegjésité e Bordit Drejtues t& SHSKUK-sé, pércaktohen Ligjin Nr. 04/L — 145
pér Shéndetési, Statutin e SHSKUK-sé dhe Rregulloren e Punés t€ Bordit Drejtues té SHSKUK-
sé dhe legjislacionin pérkatés né fuqi.

Neni 7
Zyra e Drejtorit t& Pérgjithshém

="

. Zyra e Drejtorit t& Pérgjithshém, pérbéhet nga:
1.1 Drejtori i Pérgjithshém;
1.2 Zyrtar i Larté Ekzekutiv;
1.3 Asistent Administrativ;
1.4 Vozités.
2. Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorit t& Pérgjithshém pércaktohen me Statutin e SHSKUK-sé
dhe legjislacionin tjetér né fuqi.
3. Drejtori i Pérgjithshém, &shté népunés i shérbimeve publike i nivelit t& larté drejtues, €shté
zyrtari kryesor administrativ i SHSKUK-sg, i cili i raporton Bordit Drejtues t& SHSKUK-sé.
4. Emérimi, mandati dhe shkarkimi i Drejtorit t& Pérgjithshém pércaktohet me legjislacionin
pérkatés né fuqi.
5. Né varésiné e Drejtorit té Pérgjithshém éshté edhe Zyrtari i Certifikimit.

Neni 8
Departamentet dhe divizionet né Administratén Qéndrore

1. Departamentet dhe Divizionet ¢ Administratén Qendrore, jané:
1.1 Departamenti pér Shérbimeve Shéndetésore:
1.1.1 Divizioni pér Mbikéqyrje dhe Zbatimin e Cilésisé dhe Siguris€ s€ Shérbimeve
Shéndetésore;
1.1.2 Divizioni pér Menaxhimin e Produkteve Mjekésore;
1.1.3 Divizioni pér Menaxhimin e Aparaturave Mjekésore;
1.1.4 Divizioni pér Kontrollin e Infeksioneve Spitalore dhe Rezistencé Antimikrobale;
1.1.5 Divizioni pér Infermieri.

1.2 Departamenti pér Buxhet dhe Financa,
1.3.1 Divizioni pér Buxhet;
1.3.2 Divizioni pér Financa.

1.3 Departamenti pér Administraté dhe Shérbime t& Pérbashkéta:
1.4.1 Divizioni pér Shérbime t€ Pérgjithshme dhe Logjistiké;
1.4.2 Divizioni pér Teknologji t€ Informacionit;

1.4.3 Divizioni pér Koordinim té Donacioneve.

1.4 Departamenti Ligjor:
1.5.1 Divizioni pér Mbéshtetje Ligjore;
1.5.2 Divizioni pér Konteste Ligjore;
1.5.3 Divizioni pér Koordinim dhe Harmonizim t& Legjislacionit.



I:

2.

3

1.5

1.6
1.7
1.8
1.9

Departamenti pér Burimeve Njerézore:

1.6.1 Divizioni pér Zhvillim t€ Burimeve Njerézore;
1.6.2 Divizioni pér Rekrutim;

1.6.3 Divizioni pér Siguri dhe Shéndet né Puné:

Divizioni pér Prokurim Publik;

Divizioni pér Komunikim me Publikun;

Divizioni pér Planifikim dhe Menaxhim té Riskut;
Njésia e Auditimit t€ Brendshém;

Neni 9
Departamenti pér Shérbime Shéndetésore

Qéllimi i Departamentit pér Shérbime Shéndetésore éshté mbikéqyrja dhe koordinimi i
ofrimit t& shérbimeve té kujdesit shéndetésor, duke siguruar respektimin e standardeve dhe
normave si dhe duke lehtésuar integrimin dhe funksionimin efikas t& shérbimeve t€ kujdesit
shéndetésor brenda SHSKUK-sé. Gjithashtu, unifikimi dhe standardizimi i procedurave dhe
kritereve té performancés pér profesionistét e kujdesit shéndetésor dhe menaxhimi i kontratave
pér shérbimet shéndetésore me fondin e sigurimeve shéndetésore.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit pér Shérbime Shéndetésore jané:

21

22

23

2.4

2.3

2.6

2.9

298

2.9

Sigurimi i themelimit, integrimit dhe funksionimit t&¢ shérbimeve shéndetésore t&
SHSKUK-sé;

Mbikéqyrja e ofrimit t& shérbimeve shéndetésore duke siguruar qé njésité pérbérése t&
SHSKUK-sé té ofrojné shérbime shéndetésore cilésore dhe ngritja e kapaciteteve té tyre;
Sigurimi i procedurave standarde t& funksionimit dhe zbatimit t&¢ Udhérréfyesit dhe
Protokollet Klinike pér t& gjitha shérbimet shéndetésore si dhe zbatimit t€ politikave pér
shérbimet shéndetésore;

Mbéshtetja e Njésisé sé Burimeve Njerézore né zhvillimin dhe unifikimin e
procedurave, kritereve standarde dhe formularin pér vlerésimin e performancés sé
personelit profesional shéndetésor;

Hartimi i dokumentacionit shéndetésoré né formé unike pér té gjitha njésité pérbérése t€
SHSKUK-sé té cilat miratohen nga Bordi Drejtues i SHSKUK-s€;

Sigurimi i kontraktimit t& shérbimeve shéndetésore me Fondin pér sigurime
shéndetésoré (FSSh);

Lehtésimi i bashképunimit brenda dhe jashté vendit lidhur me shérbimet shéndetésore,
dhe sigurimin e donacioneve pér shérbime shéndetésore né pérputhje me ligjin dhe aktet
nénligjore t€ MSH-sé&;

‘Menaxhimi dhe sigurimi i furnizimit me produkte -dhe aparaturamjekésore né

SHSKUK-sé;
Sigurimi i pérgatitjes sé raporteve periodike dhe sipas kérkesés lidhur me shérbimet
shéndetésore.

Departamenti pér Shérbime Shéndetésore udhéhiqet nga Drejtori, i cili raporton Drejtorit
té Pérgjithshém t&€ SHSKUK-sé.



4.

Né kuadér té kétij Departamentit pér Shérbime Shéndetésore, béjné pjesé:

4.1

4.2
4.3

Divizioni pér Mbikéqyrje dhe Zbatimin e Cilésisé dhe Siguris€ sé Shérbimeve
Shéndetésore;

Divizioni pér Menaxhimin e Produkteve Mjekésore;

Divizioni pér Menaxhimin e Aparaturave Mjekésore;

4.4 Divizioni pér Kontrollin e Infeksioneve Spitalore dhe Rezistencé Antimikrobale;
4.5 Divizioni pér Infermieri;

Neni 10

Divizioni pér Mbikéqyrje dhe Zbatimin e Cilésisé¢ dhe Sigurisé sé Shérbimeve Shéndetésore

1.

2.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Mbikéqyrje dhe Zbatimin e Cilésisé dhe Sigurisé
sé Shérbimeve Shéndetésore, jané:

1l

12

13

1.4

15

1.6

157

1.8

Mbikéqyrja e zbatimit t& Udhérréfyesve dhe Protokolleve Klinike, udhézuesve
shéndetésor klinik , shtigjeve klinike (clinical pathways) dhe procedurave standarde t&
operimit, té cilésisé dhe sigurisé t& miratuar nga organet kompetente.

Mbikéqyrja e cilésisé sé shérbimeve shéndetésore t€ ofruara nga njésité pérbérése té
SHSKUK-s8, t& cilat ofrojné shérbime shéndetésore, duke pérdorur tregues cilésoré dhe
metrika t€ pércaktuara;

Mbikéqyrja e rregullt pér t& siguruar zbatimin e protokolleve dhe udhézimeve té sigurisé
dhe cilésisé sé shérbimeve shéndetésore;

Menaxhimi i ofrimit t& trajnimeve pér personelin shéndetésor mbi praktikat mé t€ mira
dhe protokollet e reja té sigurisé dhe cilésisé s€ shérbimeve.

Trajtimi i ankesave dhe shqetésimeve t& pacientéve dhe personelit lidhur me cilésiné dhe
siguring e kujdesit shéndetésor, pérfshiré hetime dhe dhénien e rekomandimeve pér
marrjen e masave pérmirésuese nga organet pérkatése;

Mbéshtetja e inovacioneve né fushén e shéndetésisé pér t€ pérmirésuar vazhdimisht
cilésiné dhe efikasitetin e shérbimeve té ofruara né pérputhje me ligjin;

Mbledhja, agregimi, analizimi dhe raportimi i t€ dhénave me rekomandime pér
pérmirésimin e performancés sé shérbimeve shéndetésore brenda SHSKUK-sé€, dhe njé
kopje té raportit e pércjell né IKSHP;

Mbikéqyrja e indikatoréve kyg t& performancés s¢ shérbimit shéndetésor né SHSKUK-
sé dhe raportimi i tyre pérmes Drejtorit t& Pérgjithshém né Bordin ¢ SHSKUK-s€.

Divizioni pér Mbikéqyrje dhe Zbatimin e Cilésis€ dhe Sigurisé s& Shérbimeve
Shéndetésore, udhéhiget nga udhéheqési i Divizionit, i cili i raporton Drejtorit t& Departamentit
pér Shérbimet Shéndetésore.



Neni 11
Divizioni pér Menaxhimin e Produkteve Mjekésore

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Menaxhimin e Produkteve Mjekésore, jané:

1.1 Mbikéqyrja dhe menaxhimi i produkteve mjekésore (barnave dhe materialit shpenzues),
duke siguruar disponueshmériné e tyre té vazhdueshme dhe zvogélimin e shpenzimeve t€

panevojshme;

1.2 Identifikimi nevojave dhe kérkesave t& SHSKUK-sé pér barna dhe material shpenzues si

dhe planifikimi i furnizimeve ;

1.3 Vlerésimi dhe menaxhimi i rrezigeve lidhur me barna dhe material shpenzues, duke
siguruar qé ato t& pérmbushin té gjitha standardet, kérkesat ligjore té sigurisé, cilésisé

dhe efikasitetit;

1.4 Identifikimii produkteve mjekésore pér nevojat e rezervave shtetérore né pérputhje me

legjislacionin né fuqi;

1.5 Organizimi i trajnimeve pér stafin shéndetésor  pér pérdorimin e duhur dhe
mirémbajtjen e barnave dhe materialit shpenzues, duke rritur efikasitetin dhe minimizuar

rrisqet;

1.6 Sigurimi qé t& gjitha barnat dhe materiali shpenzues t€ jené t& sigurta dhe t& efektshme

pér pérdorim, duke u bazuar né legjislacionin né fuqi pér siguri dhe cilési;

1.7 Mbikéqyrja e zbatimit t& politikave, protokolleve dhe procedurave pér pérdorimin e
barnave dhe materialeve shpenzuese, duke siguruar pérputhshmériné me rregulloret e

shéndetit dhe siguriné e pacientit;

1.8 Bashképunimi me klinikat dhe njésit tjera pér t€ siguruar qé planifikimi dhe menaxhimi i
barnave dhe materialit shpenzues té jeté né pérputhje me nevojat e pérgjithshme té tyre;

1.9 Identifikimi i nevojave pér produkte mjekésore né nivel té€ ¢do njésie organizate dhe

sigurimi i menaxhimit té tyre deri né dispenzim;

1.10Planifikimi, deponimi dhe shpérndarja e produkteve mjekésore né pérputhje me

legjislacionin.

1.11Raportimi i rregullt pér gjendjen dhe sasiné (stoget) e barnave dhe materialeve
—— shpenzuese si dhe -identifikimi i mungesave dhe planifikimi i furnizimeve t& ardhshme,

pérmes sistemit t& gjurmés dhe gjurmimit (track and trace) ;

2. Divizioni pér Menaxhimin e Produkteve Mjekésore, udhéhiqet nga udhéheqési i

Divizionit i cili i raporton Drejtorit t& Departamentit pér Shérbime Shéndetésore.



Neni 12
Divizioni pér Menaxhimin e Aparaturave Mjekésore

1.  Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Menaxhimin e Aparaturave Mjekésore, jané:

1.1 Mbikéqyrja dhe menaxhimi i aparaturave mjekésore , duke siguruar g€ ato jané né
gjendje t& miré dhe pér pérdorim té vazhdueshme;

1.2 Identifikimi nevojave dhe kérkesave t¢ SHSKUK-sé pér aparatura mjekésore si dhe
planifikimi i furnizimeve dhe mbéshtetja né hartimin e specifikacioneve teknike té
pajisjeve mjekésore né pérputhje me standardet;

13 Vierésimi dhe menaxhimi i rrezigeve lidhura me pérdorimin ¢ aparaturave mjekésore,
duke parandaluar pasojat e padéshirueshme t€ punés sé tyre dhe pérkrahjen e personelit
mjekésoré né pérdorimin e drejté t& tyre;

1.4 Menaxhimi i trajnimeve pér stafin mjekésor pér pérdorimin e duhur dhe mirémbajtjen e
aparaturave mjekésore, duke rritur efikasitetin dhe minimizuar rrisqet;

1.5 Sigurimi qé t& gjitha aparaturat mjekésore t& jend té sigurta pér pérdorim, duke ndjekur
protokollet e rregullave té sigurisé;

1.6 Mbikéqyrja e zbatimit & politikave, hartimi i doracakéve, protokolleve dhe procedurave
standarde operacionale pér pérdorimin e aparaturave, duke siguruar pérputhshmériné me
rregulloret e shéndetit dhe siguring e pacientit;

1.7 Bashképunon me klinikat dhe njésit tjera pér té siguruar qé planifikimi dhe menaxhimi i
aparaturave mjekésore t& jeté né pérputhje me nevojat e pérgjithshme t& tyre dhe
raporton pér gjendje e tyre;

inventarizimi i tyre dhe pérditésimi i rregullt i regjistrit t€ pérgjithshém  té
disponueshmérisé té tyre;
1.9 Sigurimi qé aparatura mjekésore t& jeté kosto-efektive;

1.10Raportimi i rregullt mbi gjendjen dhe performancén e aparaturés mjekésore, duke
identifikuar mundésité pér pérmirésime dhe rekomandime pér investime té ardhshme.

2. Divizioni pér Menaxhimin e Aparaturave Mjekésore udhéhiqet nga udhéheqési i

1.8 Mirémbaijtja, servisimi dhe evidentimi i ¢do intervenim pér secilén aparaturé mjekésore,
Divizionit, i cili i raporton Drejtorit t& Departamentit pér Shérbime Shéndetésore.
|



Neni 13
Divizioni pér Kontrollin e Infeksioneve Spitalore dhe Rezistencé Antimikrobike

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Kontrollin e Infeksioneve Spitalore dhe
Rezistencé Antimikrobale, jané:

1.1 Sigurimi i zbatimit t& planeve pér parandalimin dhe minimizimin e infeksioneve né
hapésirat brenda spitalore, hartimi i procedurave standarde dhe doracakéve pér
parandalimin e infeksioneve pér nevojat e SHSKUK-s¢;

1.2 Sigurimi i mbrojtjes sé pacienteve, personelit shéndetésor dhe vizitoréve nga rreziqget
eventuale té infektimit;

1.3 Sigurimi i profesionalizmit, edukimit dhe pérkrahjes pér t'1 mundésuar personelit
pérmbushjen e standardeve t& kontrollit t& infeksioneve, duke ulur né minimum rrezikun
nga infeksionet spitalore;

1.4 Sigurimi i hartimit té planeve né njésité organizative t& brendshme pér parandalimin e
infeksioneve spitalore dhe rekomandimi i pérditésimit t€ praktikave t& ndjekura pér
parandalimin e infeksioneve spitalore;

1.5 Monitorimi i infeksioneve nozokomiale dhe vlerésimi i efektshméris€ sé masave t&
ndérmarra si dhe propozimi i ngritjes sé njésive té kontrollit t€ infeksioneve spitalore;

1.6 Sigurimi qé stafi t& trajnohet mjaftueshém pér c¢éshtje qé lidhen me siguriné dhe
parandalimin e infeksioneve spitalore;

1.7 Shqyrtimi i situatave t& epidemisé, pandemisé dhe ndérmerr masa pér parandalimin dhe
luftimin e infeksionit sipas rekomandimeve t& IKSHP-sé dhe MSH-s¢;

1.8 Sigurimi i zbatimit t& politikave pér rezistencé antimikrobale.

2. Divizionit pér Kontrollin e Infeksioneve Spitalore dhe Rezistencé Antimikrobale,
udhéhiqet nga udhéheqési i Divizionit, i cili i raporton Drejtorit té Departamentit pér Shérbimet
Shéndetésore.

Neni 14
Divizioni pér Infermieri

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Infermieri, jané:

1.1koordinon punén me t& gjitha njésité e SHSKUK sa i pérket shérbimeve té
infermierisé;

1.2.siguron qé shérbimet e infermierisé t€ofrohen sipas kritereve dhe standardeve
shéndetésore;

1.3 koordinon aktivitetet sa i pérket hartimit, implementimit dhe monitorimit t& politikave
dhe procedurave t& infermierisé,

1.4Xkoordinon aktivitetet sa i pérket vendosjes sé standardeve dhe ngritjes sé

- —profesionalizmit né t& gjitha strukturat qé ofrojné shérbime té infermieris€———
1.5.kryen detyra tjera té cilat kérkohen pér punén dhe zhvillimin e stafit infermieror.

2. Divizioni pér Infermieri, udhéhiget nga udhéheqési i Divizionit, i cili i raporton
Drejtorit té Departamentit pér Shérbime Shéndetésore.



5. Pérjashtimisht nga paragrafi 4 i kétij neni, Drejtori i Pérgjithshém mund ta autorizoj njérin

Neni 15
Departamenti pér Buxhet dhe Financa

1. Qéllimi i Departamentit pér Buxhet dhe Financa gshté planifikimin dhe ekzekutimin e
buxhetit né ményré efektive dhe né pérputhje t€ ploté me legjislacionin pérkatés, procedurat e
vendosura dhe standardet e njohura si dhe mbajtja e t& dhénave t& sakta dhe transparente té
kontabilitetit financiar, duke siguruar menaxhimin e pérgjegjshém t& burimeve financiare té
SHSKUK-8s dhe njésive pérbérése.

2. Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit pér Buxhet dhe Financa, jané:

2.1 Planifikimi dhe pérgatitja e buxhetit t& SHSKUK-sé pérfshiré pérgatitjen e Kornizés
Afatmesme t& Shpenzimeve (KASH) , duke pasqyruar né ményré té drejté kérkesat dhe
né pérputhje me dokumentet planifikuese;

2.2 Menaxhimi i shpenzimit t& buxhetit dhe rregullimi i ndarjeve buxhetore t&¢ SHSKUK-€s
né pérputhje me legjislacionin mbi menaxhimin e financave publike;

2.3 Pérgatitia e planit rrjedhjes t€ parasé né pérputhje me legjislacionin dhe rregullat e
pércaktuara si dhe sigurimi q€ zotimet dhe shpenzimet jané béré né pérputhje me
rregullat financiare;,

2.4 Pérgatitja e pasqyrave financiare t& SHSKUK-és s€ bashku me njésité buxhetore né
kuadér t& saj dhe sigurimi i kontrollit t& brendshém financiar bazohet né parimet e
llogaridhénies;

2.5 Evidentimi, menaxhimi, barazimi dhe raportimi i t& gjitha t& hyrave financiare t&
SHSKUK-és;

2.6 Regjistrimi i t& gjithé pasurisé, pérfshiré objektet dhe mjetet, né sistemet financiare
pérkatése, né pérputhje me legjislacionin né fuqi pér regjistrimin e pasurisé

2.7 Regjistrimi i kérkesave buxhetore né sistemin e BDMS-sé dhe PIP sipas planifikimeve
t& njésive buxhetore dhe sigurimi i mbajtjes sé kontabilitetit sipas standardeve;

2.8 Pérgatitja e vlerésimit t& ndikimit buxhetor pér projektet, projekt aktet, dhe projekt
dokumentet strategjike nga fushéveprimi i SHSKUK-s¢;

2.9 Pérgatitja e raporteve periodike dhe sipas kérkesé per shpenzimet buxhetore, bazuar né
ligjin pérkatés pér menaxhimin e financave publike dhe legjislacionin tjetér né fuqi.

3. Departamenti pér Buxhet dhe Financa, udhéhiqet nga Drejtori, i cili raporton Drejtorit té
Pérgjithshém t& SHSKUK-s€.

4.  Drejtori i Departamentit pér Buxhet dhe Financa ushtron edhe funksionet dhe pérgjegjésité
e Zyrtarit Kryesor Financiar t€ pércaktuara me ligjin pérkatés pér menaxhimin e financave
publike.

nga zyrtaret e Departamentit pér Buxhet dhe Financa té ushtroj edhe funksionet dhe
pérgjegjésité e Zyrtarit Kryesor Financiar t& pércaktuara me ligjin pérkatés pér menaxhimin e
financave publike.

6. N&kuadér té kétij Departamenti, b&jné pjesé:



4.1

4.2

Divizioni pér Buxhet;
Divizioni pér Financa;

Neni 16
Divizioni pér Buxhet

1.  Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Buxhet, jané:

1 Planifikimi i buxhetit t& SHSKUK-&s né koordinim me njésité pérkatése t€ saj;
2 Pérgatitja e Kornizés Afatmesme t& Shpenzimeve (KASH), né pérputhje me kérkesat e

1.3

1.4

1.5

1.6

paragitura nga njésité buxhetore gé veprojné né kuadér t&€ SHSKUK-s¢;

Krijimi i programeve/nén programeve né bazé t€ kérkesave té njésive buxhetore né
bashképunim me Departamentin e Buxhetit (Ministria e Financave):

Bashkérendimi i punés me Ministriné e Financave dhe institucionet bankare lidhur me
buxhetin dhe té hyrat e SHSKUK-sé€ dhe njésive pérbérése;

Regjistrimi i té hyrave dhe té donacioneve té ndryshme dhe inkorporomi 1 tyre ne
buxhetin e SHSKUK-€s;

Pérgatitja e analizave buxhetore si dhe raporteve mbi shpenzimin e buxhetit dhe
monitorimi i realizimit t& projekteve té cilat jané t& lidhura me buxhetin e SHSKUK-s€.

2. Divizioni pér Buxhet, udhéhiqet nga udhéheqési i Divizionit, i cili i raporton Drejtorit té
Departamentit pér Buxhet dhe Financa.

Neni 17
Divizioni pér Financa

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Financa, jané:

1.1

|

1.3

1.4

1.5

1.6

Realizimi i shpenzimit t& buxhetit né pérputhje me planifikimet dhe né pajtim me
rregullat t& pércaktuar me legjislacionin e financave publike;

Pérgatitja e planit rrjedhjes t€ parasé né pérputhje me legjislacionin dhe rregullat e
pércaktuara si dhe sigurimi & zotimet dhe shpenzimet jané béré né pérputhje me
rregullat financiare;

Pérgatitja e pasqyrave financiare sé bashku me njésité buxhetore né kuadér dhe sigurimi
i kontrollit t& brendshém financiar bazuar né parimet e llogaridhénies;

Pérgatitja ¢ vlerésimit t& ndikimit buxhetor pér projektet, projekt aktet, dhe projekt
dokumentet strategjike nga fushéveprimi i SHSKUK-s¢;

Ndarja apo zotimi i mjeteve nga kategoria e caktuar pér realizimin e pagesave pér

projekte/aktivitete t& parapara né buxhet si dhe menaxhimi i lidhshméris€ sé¢ mjeteve t&

alokuara, atyre té shpenzuara dhe t€ zotuara gjaté vitit fiskal;
Sigurimi i mbledhjes dhe shfrytézimit efikas i t€ hyrave nga ofrimi i shérbimeve té
ndryshme;

2. Divizioni pér Financa, udhéhiget nga udhéheqési i Divizionit, i cili 1 raporton Drejtorit té
Departamentit pér Buxhet dhe Financa.



Neni 18
Departamenti pér Administraté dhe Shérbime té Pérgjithshme

1. Qéllimi i Departamentit pér Administraté dhe Shérbime té Pérgjithshme éshté menaxhimi
dhe koordinimi ¢éshtjet administrative dhe operacionale né ményré efikase dhe efektive duke
ofruar mbéshtetje administrative dhe logjistike pér funksionimin dhe kryerjen e detyrave té
SHSKUK-sé si dhe t& sigurojé administrimin e miréfillt¢ té pasurisé, inventarit dhe
dokumenteve té brendshme t¢ SHSKUK-s€.

2. Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit pér Administraté dhe Shérbime té Pérgjithshme,
jané:

21 Oftimi i shérbimeve mbéshtetése administrative, profesionale dhe logjistike né ményré
efektive dhe efikase;

2.2 Mbéshtetja né formulimin dhe zbatimin e formularéve dhe procedurave pér ofrimin e
shérbimeve nga SHSKUK si dhe bashképunimi pér pérmirésimin e tyre;

2.3 Menaxhimi i mirémbajtjes, riparimit dhe shfrytézimit t€ objekteve, pronave dhe
inventarit t&6 SHSKUK-sé dhe njésive pérbérése;

2.4 Sigurimi i zbatimit t& procedurave pér menaxhim e automjetet, mirémbajtien dhe
servisimin e tyre, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

2.5 Zhvillimi, mirémbajta dhe menaxhimi i infrastrukturés sé teknologjisé informative
pérfshiré mirémbajtjen e sistemeve kompjuterike, rrjeteve, aplikacioneve softuerike dhe
masave té sigurisé kibernetike;

2.6 Menaxhimi i t& dhénave, dokumenteve, korrespondencés zyrtare dhe arkivave té€
SHSKUK-sé dhe njésive pérbérése;,

2.7 Ofrimi i informatave, udhézimeve dhe késhillave pér qytetaret dhe palét e interesuara

lidhur me shérbimet qé ofrohen nga SHSKUK;

2.8 Oftimi i shérbimeve t& pérgjithshme té pérkthimit, lekturimit dhe shpérndarjes sé€
dokumenteve;

2.9 Planifikimi i investimeve kapitale dhe zhvillimi, mbikéqyrja ¢ e projekteve kapitale;

3. Departamenti pér Administraté dhe Shérbime té Pérgjithshme, udhéhiget nga Drejtori, i
cili raporton Drejtorit t& Pérgjithshém t€ SHSKUK-sé.

4.  N& kuadér & kétij Departamenti, bé&jné pjesé:

4.1 Divizioni pér Shérbime t& Pérgjithshme dhe Lo gjistike;
4.2 Divizioni pér Teknologji Informative;
4.3 Divizioni pér Koordinim té Donacioneve.

Neni 19
Divizioni pér Shérbime té Pérgjithshme dhe Logjistikeé



1.

2.
Divizionit, i cili i raporton Drejtorit té Departamenti pér Administraté dhe Shérbime té
Pérgjithshme.

1.
Dokumenteve, jané:

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Shérbime t& Pérgjithshme dhe Logjistike, jané:

1.1 Ofrimi i shérbimeve mbéshtetése administrative, profesionale si dhe logjistike né

ményré efektive dhe efikase pér SHSKUK-ng;

1.2 Mbéshtetja né formulimin dhe zbatimin e formularéve dhe procedurave pér oftimin e

shérbimeve nga SHSKUK si dhe bashképunimi pér pérmirésimin e tyre;

1.3 Zhvillimi dhe sigurimi i zbatimit t& procedurave pér menaxhim e automjetet,

mirémbajtjen dhe servisimin e tyre, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

1.4 Menaxhimi i té dhénave, dokumenteve, korrespondencés zyrtare dhe arkivave té

SHSKUK-és dhe njésive pérbérése;

1.5 Oftimi i informatave, udhézimeve dhe késhillave pér gytetaret dhe palét e interesuara

lidhur me shérbimet qé ofrohen nga SHSKUK;

1.6 Ofrimi i shérbimeve té pérgjithshme t€ pérkthimit, lekturimit dhe shpérndarjes sé€

dokumenteve;

1.7 Sigurimi i furnizimeve me inventar, pajise dhe materialeve shpenzues si dhe shpérndarjes
sé tyre pér SHSKUK-né, duke planifikuar dhe koordinuar shpérndarjen pér té siguruar
dorézimin e tyre né kohén e duhur;

1.8 Monitorimi dhe menaxhimi i sasisé sé furnizimeve pér té€ parandaluar mungesat ose
rezervat e tepérta né depo;

1.9 Menaxhimi dhe mirémbajtja e automjeteve, pérfshiré planifikimin e mirémbajtjes,
pércjelljen e shpenzimeve té karburantit dhe mbikéqyrjen e pérdorimit e automjeteve;
1.10 Menaxhimi i depove dhe gendrave té shpérndarjes pér t€ siguruar pérmbushjen né

kohé dhe té sakté t& porosive, si dhe mirémbajtén e hapésirés sé ruajtjes;

1.11 Mbikéqyrja e shérbimeve teknike transportit dhe logjistikes; mirémbajtjes s€
objekteve depove t& materialeve dhe pajisjeve jo farmaceutike, shérbimeve zjarrfikése,
ushqimit e té ngjashme ) duke siguruar qé t€ gjitha njésit e shérbimeve teknike jané
funksionale dhe veprojné né ményré efikase;

1.7 Pérgatitja e raporteve periodike dhe sipas kérkesés mbi funksionimin dhe efikasitetin

njésive pér shérbime teknike.

Divizionit pér Shérbime t¢ Pérgjithshme dhe Logjistiké, udhéhiget nga udhéheqési 1

Neni 20
Divizioni pér Teknologji Informative

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Teknologji Informative dhe Arkivim t&

1.1 Ofrimi dhe menaxhimi i shérbimeve té teknologjisé informative pér SHSKUK-né dhe
njésité pérbérése;

12 Zhvillimi, mirémbajta e infrastrukturés sé teknologjisé informative pérfshiré

mirémbajtjen e sistemeve kompjuterike, rrjeteve, aplikacioneve softuerike dhe masave t€
sigurisé kibernetike;

1.3 Zbatimi i sistemeve t& ruajtjes dhe rikuperimit té té dhénave pér t€ mbrojtur integritetin e
t& dhénave té SHSKUK-né dhe njésit pérbérése;



2.

il

1.

2.

1.4

Zhvillimi dhe mirémbajta e ueb fages sé internetit t&¢ SHSKUK-sé€ si dhe aplikacioneve
pér qytetarét qé té kené qasje né shérbime dhe t€ marrin informacion.

Divizioni pér Teknologji Informative nga udhéheqési i Divizionit, i cili i raporton
Drejtorit t& Departamenti pér Administraté dhe Shérbime t& Pérgjithshme.

Neni 21
Divizioni pér Koordinim té Donacioneve

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Koordinim t€ Donacioneve, jané:

1.1 Siguron gé donacionet t& pranohen né ményré profesionale dhe sipas standardeve;

1.2 Kujdeset qé donacionet realizohen sipas marréveshjes dhe afateve t€ parapara;

1.3 harton, koordinon dhe mbikqyr procedurat pér pranimet e donacioneve;

1.4 propozon shpérndarjen e donacioneve né koordinim me njésité pérbérése t& SHSKUK-

S€;

1.5 kryen detyra tjera té cilat i pérkasin fushéveprimtarisé s¢ donacioneve sipas legjislacionit

né fuqi.

Divizioni pér Koordinim té Donacioneve udhghiget nga udh&heqési i Divizionit, 1 cili i
raporton Drejtorit t& Departamenti pér Administraté dhe Shérbime t& Pérgjithshme

Neni 22
Departamenti Ligjor

Qéllimi i Departamentit Ligjor éshté t& ofrojé mbéshtetje ligjore, t& sigurojé respektimin e
ligjeve dhe té mbrojé interesat e SHSKUK-s&, pérfshiré ofrimin e késhillave ligjore, hartimin dhe
rishikimin e akteve t& pérgjithshme té ShSKUK-sé si dhe avokimin pér té drejtat ligjore t& saj.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit Ligjor, jané:

2.1

2.2

2.3

24

2.5

2.6

Ofrimi i mbéshtetjes ligjore pér SHSKUK-né, pérfshiré, késhilla dhe opinione ligjore,
interpretimin e rregulloreve dhe urdhéresave, pér tu siguruar qé funksionimi,
vendimmarrja éshté né pérputhje me ligjin;

Hartimi i rregulloreve, urdhéresave, marréveshje, procedurave dhe kontratave pér
SHSKUK-né si dhe rishikimi i tyre pér té siguruar ligjshmériné dhe pérafrimin e tyre me
ligjet pérkatése;

Pérfaqésimi i SHSKUK-&s né kontestet administrative dhe gjyqgésore, mbrojtjen kundér
pretendimeve t€ paléve t& treta si dhe zgjidhjen e mosmarréveshjeve pérmes
ndérmjetésimit ose negocimi pér t& zgjidhur konfliktet;

Monitorimi i ndryshimeve né ligjet dhe rregulloret q& mund t€ ndikojné né

fushéveprimin SHSKUK-sé si dhe késhillimi i lidershipit pér rishikimin dhe pérshtatjen
e tyre;

Pérgatitja e mjeteve juridike pér kontestet administrative dhe gjyqésore té SHSKUK-
sé;

Oftimi i ekspertizés ligjore né ¢do rast kur konsiderohet e nevojshme dhe mbéshtetja
juridike sipas nevojave qé mund t€ paraqiten;



2.7 Mbikéqyrja e zbatimit 8 legjislacionit lidhur me SHSKUK-s€ dhe njésive pérbérése,
akteve té brendshme dhe vendimeve si dhe pérgatitja e raporteve periodike dhe sipas
kérkeseés.

3. Departamenti Ligjor, udhghiget nga Drejtori, i cili raporton Drejtorit t& Pérgjithshém.

4. Né kuadér té kétij Departamenti, b&jné pjesé:
4.1 Divizioni pér Mbéshtetje Ligjore;
4.2 Divizioni pér Konteste Juridike;
4.3 Divizioni pér Koordinim dhe Harmonizim t& Legjislacionit;

Neni 23
Divizioni pér Mbéshtetje Ligjore

1.1 Ofrimi i mbéshtetjes ligjore pér SHSKUK-ng, pérfshiré, késhilla dhe opinione ligjore,
interpretimin e rregulloreve dhe urdhéresave, duke  siguruar qé funksionimi,
vendimmarrja éshté né pérputhje me ligjin;

1.2 Hartimi i rregulloreve, urdhéresave, marréveshje, procedurave dhe kontratave pér
ShSKUK-né si dhe rishikimi i tyre pér té siguruar ligjishmériné dhe pérafrimin e tyre me
ligjet pérkatése;

1.3 Monitorimi i ndryshimeve né ligjet dhe rregulloret ¢é mund té ndikojn€ né
fushéveprimin SHSKUK-sé si dhe késhillimi i lidershipit pér rishikimin dhe pérshtatjen
e tyre;

1.4 Mbéshtetja e aktivitetet legjislative dhe bashképunon me departamentet e Ministris€ s€
Shéndetésisé lidhur legjislacionin q& ndérlidhet me fushéveprimin e ShSKUK-€s.

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Mbéshtetje Ligjore, jané:
l
|
1

2. Divizioni pér Mbéshtetje Ligjore, udhéhiqet nga udhéheqési i Divizionit, i cili i raporton
Drejtorit t& Departamentit Ligjor.

Neni 24
Divizioni pér Konteste Juridike

1.  Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Konteste Juridike, jané:

1.1 Pérfaqésimi i SHSKUK-sé né kontestet juridike, mbrojtjen kundér pretendimeve te
paléve té treta si dhe zgjidhjen e mosmarréveshjeve pérmes ndérmjetésimit ose negocimi
pér té zgjidhur konfliktet;

2 Pérgatitja e mjeteve juridike pér kontestet juridike t&€ SHSKUK-sé.

1.3 Ofrimi i ekspertizés ligjore né ¢do rast kur konsiderohet e nevojshme dhe mbéshtetja
juridike sipas nevojave qé mund t& paragiten;

1.4 Sigurimi i zbatimit t& vendimeve gjyqésore dhe administrative lidhur me kontestet dhe
pérgatitja e raporteve periodike dhe sipas kérkesés;

1.5 Mbéshtetjia e shqyrtimit té ankesave t€ paléve té interesuara lidhur me shérbimet

shéndetésore dhe géshtjeve tjera lidhur me SHSKUK-né.



1. Divizioni pér Konteste Juridike udhéhiget nga udhéheqési i Divizionit, i cili i raporton
Drejtorit té Departamentit Ligjor.

Neni 25
Divizioni pér Koordinim dhe Harmonizim té Legjislacionit

1.Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Koordinim dhe Harmonizim té Legjislacionit,

jané:

1.1. Mbikéqyrja e zbatimit t& legjislacionit lidhur me SHSKUK-sé dhe njésive pérbérése,

akteve t& brendshme dhe vendimeve si dhe pérgatitja e raporteve periodike dhe sipas
kérkesés;

1.2.Koordinimi né mes té njésive lidhur me praktikat unifikuese t& zbatimit t€ ligjit né

SHSKUK;,

1.3.Sigurimin e komunikimit specifik né mes administratés qéndrore dhe njésive pérbérése

né lidhje me ndryshimet ligjore dhe praktikat qeveritare té zbatimit té ligjit;

2. Divizioni pér Koordinim dhe Harmonizim t& Legjislacionit i cili i raporton Drejtorit t&

Departamentit Ligjor.

Neni 26
Departamenti pér Burime Njerézore

1. Qéllimi i Departamentit pér Burimeve Njerézore gshté menaxhimi i proceseve pér burimet
njerézore né ményré efikase né SHSKUK dhe njésit e pérbérése té saj, pérfshiré rekrutimin,
ngritjen e kapaciteteve, vlerésimin e performancés dhe kompensimin pér t'u siguruar q& t&
punésuarit mund té kontribuojné né ményré efektive.

2. Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit pér Burime Njerézore, jané:

2.1

2.2

2.3

Zhvillimi i pérshkrimeve t& punés dhe specifikimeve pér vendet e lira t€ punés,
publikimi i konkurseve, pranimi dhe shqyrtimi i aplikacioneve dhe pérgatitja e listés sé
ngushté t€ kandidatéve;

Mbéshtetia e Komisioneve né organizimin e testit elektronik dhe intervistave me
kandidatét si dhe udhéheqja e procesit t& emérimit t¢ kandidatéve t& pérzgjedhur nga
Komisionet;

Organizimi i seancave orientuese dhe shpjegimi 1 politikave, procedurave, proceseve té
punés me qéllim t& ofrimit t€ ndihmés pér népunésit e rinj t& sapo eméruar qé té
familjarizohen me rolet dhe pérgjegjésité e tyre;

Mbajtja e té dhénave & sakta dhe t€ pérditésuara t& punonjésve si dhe menaxhimi i tyre
pérmes Sistemit Informativ pér Menaxhimin e Burimeve Njerézore (SIMBNJ) dhe né
pérputhje me legjislacionin e privatésisé;

Administrimi i kompensimit 1§ punonjésve, pérfshiré pagat, shtesat, shpérblimet dhe
pérfitimet tjera si dhe menaxhimi e daljes né pension dhe politikat e pushimit té
punonjésve;

Mbéshtetje e zbatimit t& proceseve t& vlerésimit & rezultateve né puné pér punon;jésit
duke ofruar formularé, udhézime dhe sqarime pér procesin e vlerésimit;



2.7 Identifikimi i nevojave pér trajnim dhe organizimi i programeve pérkatése t€ trajnimit,
shvillimi i materialeve dhe burimeve té trajnimit pér rritjen e aftésive t& punonjésve dhe
zhvillimin e karrierés;

2.8 Ndérmjetésimi dhe zgjidhja e konflikteve midis punonjésve, adresimi i ankesave dhe
shqetésimeve t& tyre dhe promovimi i njé mjedisi pune pozitiv dhe gjithépérfshirés si
dhe mbéshtetja ¢ Komisioneve disiplinore dhe ankesave;

2.9 Pérgatitja e planit vjetor dhe planit afatmesém t& personelit, né pajtim me procesin e
planifikimit vjetor t& buxhetit té SHSKUK-sé si dhe raportin vjetor pér gjendjen e
shérbimit civil né SHSKUK.

3. Departamenti pér Burime Njerézore, udhéhiqet nga Drejtori, i cili raporton Drejtorit té
Pérgjithshém.

4. N& kuadér té kétij Departamenti, bé&jné pjesé:
4.1 Divizioni pér Zhvillim t& Burimeve Njerézore;
4.2 Divizioni pér Rekrutim,
4.3 Divizioni pér Siguri dhe Shéndet n€ Puné.

Neni 26
Divizioni pér Zhvillim té Burimeve Njerézore

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Zhvillim t& Burimeve Njerézore, jané:

1.1 Pérgatitja e planit vjetor dhe planit afatmesém te personelit, né pajtim me procesin e
planifikimit vjetor t& buxhetit t& SHSKUK-sé si dhe raportin vjetor pér gjendjen e
shérbimit publik né SHSKUK;

1.2 Zhvillimi i pérshkrimeve t& punés dhe specifikimeve pér vendet e lira t€ punés, si dhe
klasifikimi dhe sistematizimi e vendeve t€ punés;

1.3 Organizimi i seancave orientuese dhe shpjegimi i politikave, procedurave, proceseve fe
punés me qéllim t& ofrimit t€ ndihmés pér népunésit e rinj té sapo eméruar qé t&
familjarizohen me rolet dhe pérgjegjésité e tyre;

1.4 Administrimi i kompensimit t€ punonjésve, pérfshiré pagat, shtesat, shpérblimet dhe
pérfitimet tjera si dhe menaxhimi e daljes né pension dhe politikat e pushimit té
punonjésve;

1.5 Identifikimi i nevojave pér trajnim dhe organizimi 1 programeve pérkatése t€ trajnimit,
Zhvillimi i materialeve dhe burimeve té trajnimit pér rritjen e aftésive té punonjésve dhe
zhvillimin e karrierés;

1.6 Ndérmjetésimi dhe zgjidhja e konflikteve midis punonjésve, adresimi i ankesave dhe

dhe mbéshtetja e Komisioneve disiplinore dhe ankesave.

2. Divizioni pér Zhvillim t& Burimeve Njerézore, udhéhiqet nga udhéheqési i Divizionit, 1
cili i raporton Drejtorit t& Departamentit pér Burime Njerézore.

shqefésimeve 6 tyre dhe promovimi i njé mjedisi pune pozitiv dhe gjithépérfshirés si
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Neni 27
Divizioni pér Rekrutim

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Rekrutim, jané:

1.1

12

1.3

1.4

5

Organizimi i konkurrimit, pérfshiré, publikimin e konkurseve, shqyrtimi i aplikacioneve
dhe pérgatitja e listés sé ngushté & kandidatéve;

Mbéshtetja e Komisioneve né organizimin e testit elektronik dhe intervistave me
kandidatét si dhe udhéheqja e procesit t& emérimit t& kandidatéve té pérzgjedhur nga
Komisionet;

Pérgatitja e planit vjetor dhe planit afatmesém t& personelit, né pajtim me procesin €
planifikimit vjetor t& buxhetit té SHSKUK-sé si dhe raportin vjetor pér gjendjen e
shérbimit publik né SHSKUK;

Mbaijtja e t& dhénave t& sakta dhe t€ pérditésuara te punonjésve si dhe menaxhimi 1 tyre
pérmes Sistemit Informativ pér Menaxhimin e Burimeve Njerézore (SIMBNJ) dhe né
pérputhje me legjislacionin e privatésisé;

Mbéshtetje e zbatimit t& proceseve t& vlerésimit te rezultateve né puné pér punonjésit
duke ofruar formularé, udhézime dhe sqarime pér procesin e vlerésimit.

Divizioni pér Rekrutim nga udhéheqési i Divizionit, i cili i raporton Drejtorit t&
Departamentit pér Burime Njerézore.

Neni 28
Divizioni pér Siguri dhe Shéndet né Puné

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Siguri dhe Shéndet né Puné, jané:

1.1

7

1.3

1.4

1.5

1.6

Zhvillimi dhe zbatimi i politika, procedura standardeve pér té menaxhuar rreziqet €
identifikuara dhe pér té promovuar siguriné dhe shéndetin né puné.

Sigurimi qé t& gjitha operacionet e punés jane né pérputhje me legjislacionin dhe
standardet pér siguring dhe shéndetin né puné;

Identifikimi i rrezigeve té mundshme né vendin e punés dhe vlerésimi i tyre duke
pérfshiré ekspozimin ndaj kimikateve démshme, rreziqet fizike, dhe biologjike si dhe
ndérmarrja e masave parandaluese.

Organizimi i sesioneve té rregullta trajnimi pér punonjésit mbi ¢éshtjet e siguris€ dhe
shéndetit, pér té rritur ndérgjegjésimin rreth céshtjeve té sigurisé dhe shéndetit, si dhe
pér té mésuar ményra pér t& parandaluar incidentet dhe léndimet;

Monitorimi dhe kontrolli i vazhdueshém i vendit t& punés pér t€ siguruar se masat e
sigurisé dhe shéndetit zbatohen si¢ duhet dhe jané efektive;

Hetimi i ¢do incidenti q& ndodh né vendin e punés, duke pérfshiré aksidentet dhe
incidentet pa déme, dhe pérgatitja e raporteve té detajuara dhe rekomandimin e masave
parandaluese.

Promovimi i njé mjedisi pune qé mbéshtet shéndetin mendor dhe miréqenien ¢
punonjésve pér t& mbéshtetur mirégenien e pérgjithshme t€ punonjésve;

Divizioni pér Siguri dhe Shéndet né Puné nga udhéheqési 1 Divizionit, i cili 1 raporton
Drejtorit té Departamentit pér Burime Njerézore.

‘ Neni 29
Divizioni pér Planifikim dhe Menaxhim té Riskut



1. Qéllimi i Divizionit pér Planifikim dhe Menaxhim té Riskut éshté té sigurojé menaxhmentin
e SHSKUK-sé vendimet dhe veprimet e tyre né lidhje me planifikimin dhe menaxhimin e
riskut mirren duke u bazuar né indikatoré t& matshém t& cilat fokusohen né parandalimin e
rrezigeve dhe sigurimin e funksionimit té sigurt dhe efikas té Institucionit.

2. Detyrat e Divizionit pér Planifikim dhe Menaxhim té Riskut, jané:

2.1 Menaxhimin i riskut klinik i cili pérfshin identifikimin, vlerésimi dhe minimizimin e
rrezigeve té lidhura me trajtimin e pacientéve dhe ofrimin e kujdesit shéndetésor;

2.2 Planifikimi strategjik i cili pérfshin hartimin e planeve afatshkurtra dhe afatgjata pér
zhvillimin e institucionit dhe pérballimin e sfidave t€ ardhshme institucionale;

2.3 Zhvillimi i politikave dhe protokolleve pér t€ garantuar kujdesin cilésor dhe reduktimin e
gabimeve mjekésore;

2.4 Planifikimet dhe trajnimi i stafit pér t& pérmirésuar performancén dhe pér t€ shmangur
gabimet operacionale;

2.5 Menaxhimi i financave dhe rrezigeve ekonomike e cila pérfshin analizen e kostove,
planifikimi e buxhetit dhe sigurimi i stabilitetit financiar té institucionit;

2.6 Menaxhimi i teknologjisé dhe sigurisé sé t& dhénave dhe implementimi i sistemeve té
informacionit pér mbrojtjen e t& dhénave t€ pacientéve dhe pérmirésimin e shérbimeve
shéndetésore;

3. Divizioni pér Planifikim dhe Menaxhim t€ Riskut udhéhiget nga udhéheqési i Divizionit, 1
cili i raporton Drejtorit t& Pérgjithshém t& SHSKUK-s¢.

Neni 30
Divizioni pér Prokurim Publik

1.  Qéllimi i Divizioni pér Prokurim Publik gshté té sigurojé blerjen efikase dhe me kosto
efektive t6 mallrave dhe shérbimeve t€ nevojshme duke respektuar drejtésing, transparencén dhe
pajtueshméring me ligjet, rregulloret dhe politikave pérkatése t& SHSKUK-sg, si dhe standardeve

etike.

2. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizioni pér Prokurim Publik, jané:

2.1 Identifikimi i nevojave t& SHSKUK-sé pér mallra, shérbime dhe puné dhe pérgatitja e
planit vjetor t& prokurimit né pajtim me legjislacionin né fuqi dhe prioritetet ¢ SHSKUK-
s€;

2.2 Pérgatitja dhe léshimi i dokumenteve t€ prokurimit si kérkesat pér propozime, kérkesat
pér kuotime dhe ftesat pér oferté dhe mbledhja e tyre;

2.3 Pércaktimi i metodologjisé sé prokurimit dhe procedurat e vler&simit t& ¢mimeve dhe

~ ylerésimi i ofertave dhe propozimeve pér t€ zgjedhur furnizuesit mé té pérshtatshém

bazuar né kritere si gmimi, cilésia dhe aftésia;

2.4 Negocimi dhe finalizimi i kontratave me furnitorét dhe ofruesit e shérbimeve té
pérzgjedhura dhe sigurimi g€ kontratat jané t€ qarta, dhe né pérputhje me legjislacionin,
politikat dhe rregulloret e SHSKUK-s€;
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2.5 Krijimi dhe mbajtja e marrédhénieve pozitive me furnitorét, puné kryerésit dhe shitésit si
dhe rishikimi i rregullt t& performancés sé furnitoréve pér té vlerésuar aftésiné e tyre pér
t& pérmbushur kérkesat e cilésisé, ofrimit dhe shérbimit;

2.6 Bashképunimi me furnitorét pér té pérmirésuar proceset, cilésiné dhe efikasitetin si dhe
adresimi i ¢do ¢éshtjeje ose mosmarréveshjeje konraktuale;

2.7 Planifikimi dhe koordinimi i shpémndarjes sé mallrave dhe materialeve né njésité
pérbérése t&¢ SHSKUK-sé€.

2.8 Sigurimi qé té gjitha aktivitetet e prokurimit respektojné kérkesat ligjore dhe rregullatore
si dhe menaxhimi i dokumentacionit dhe regjistrimeve pér proceset e prokurimit pér
géllime auditimi;

2.9 Zbatimi i praktikave mé té mira, etike dhe transparente t¢ prokurimit pér té parandaluar
korrupsionin dhe favorizimin, ulur kostot dhe pér té rritur efektivitetin e pérgjithshém;
2.10 Sigurimi i trajnimeve dhe udhézimeve pér stafin e prokurimit té pérfshiré né proceset e

prokurimit pér t& siguruar qé ata t€ kuptojné dhe ndjekin procedurat e duhura;

Divizioni pér Prokurim Publik, udhéhiget nga Udhgheqgsi i cili i raporton Drejtorit té

Pérgjithshém t&€ SHSKUK-s€.

1.

Neni 31
Divizioni pér Komunikim me Publikun

Qéllimi i Divizionit pér Komunikim me Publikun &shté té sigurojé shpérndarjen e sakté dhe

né kohé t& informacionit, komunikimin efektiv me publikun dhe palét e tjera t& interesuara,
menaxhimin e marrédhénieve me median, lehtésimin e komunikimit t& pacientit dhe familjes dhe
ruajtjen e njé komunikimi t& brendshém efikas pér té mbéshtetur qéllimet e pérgjithshme té
institucionit.

2,

Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Komunikim me Publikun, jané:

21 Menaxhimi i marrédhénieve me median, duke pérfshiré pérgjigien ndaj pyetjeve,
organizimin e intervistave me stafin e ShSKUK-és dhe nxjerrjen e njoftimeve pér shtyp;

2.2 Zhvillimi dhe zbatimi i materialeve té komunikimit pér t€ promovuar Qéllimin,
shérbimet dhe arritjet ¢ ShSKUK-és pérfshiré krijimin e fushatave t€ marketingut,
buletineve dhe pérmbajtjes s¢ mediave sociale;

23 Lehtésimi i komunikimit ndérmjet pacientéve, familjeve té tyre dhe ofruesve t€ kujdesit
shéndetésor, pérfshiré shpjegimin e procedurave mjekésore, adresimin e shqetésimeve té
pacientit; B . S

2.4 Sigurimi qé staﬁri SHSKUK—sé gshté i mird irilf:ormﬁ;r}féi"akﬁ;i;t&ét', syhiniét dhe

iniciativat e SHSKUK-s€;
2.5 Organizimi dhe promovimi i ngjarjeve, konferencave dhe seminareve spitalore pér té

shfaqur ekspertizén dhe arritjet e SHSKUK-s€;



2.6 Monitorimi dhe menaxhimi i reputacionit t& SHSKUK-sé duke trajtuar ¢do publicitet
negativ ose dezinformim dhe duke promovuar aspekte pozitive t& kujdesit ndaj pacientit;

2.7 Prodhimi i buletineve, broshurave dhe materialeve t& tjera informative pér t€ mbajtur té
informuar palét e interesuara pér shérbimet spitalore, kérkimin dhe arritjet;

2.8 Pérditésimi i faqes sé internetit t¢ SHSKUK-sé dhe profileve t& mediave sociale pér té
ofruar informacion té sakté dhe né kohé pér publikun.

3 Divizioni i Komunikimit me Publikun udhéhiqet nga udhéheqési i Divizionit icilii
raporton Drejtorit té Pérgjithshém t€ SHSKUK-sé.

Neni 32
Njésia e Auditimit t€ Brendshém

1. Qéllimi i Njésisé sé Auditimit t& Brendshém éshté té ofrojé vlerésime t& paanshme dhe
objektive pér t& pérmirésuar funksionimin dhe llogaridhénien institucionale. Kjo pérfshin
vlerésimin e kontrolleve té brendshme, menaxhimin e rrezigeve, sigurimin e pajtueshmérisé dhe
pérmirésimin e efikasitetit qé kané pér qéllim t& forcojné geverisjen, té minimizojn€ rreziget dhe
t& promovojné transparencén dhe llogaridhénien brenda institucionit.

2. Detyrat dhe pérgjegjésité e Njésisé s¢ Auditimit t& Brendshém, jané:
2.1 Pérgatitia e planit vjetor t& auditimi duke pérshkruar qéllimin dhe objektivat e
aktiviteteve t& auditimit té bazuar né vlerésimin e rrezikut, qéllimet dhe prioritetet e
SHSKUK-sé;

2.2 Vlerésimi i pasqyrave financiare dhe transaksioneve pér t& siguruar saktésiné dhe
pajtueshmériné me standardet, ligjet dhe rregulloret, pérfshiré ekzaminimin e &
ardhurave, shpenzimeve, aktiveve, detyrimeve dhe kontrolleve financiare;

2.3 Vlerdsimi i efektivitetit dhe efikasitetit t& kontrolleve dhe proceseve t€ brendshme pér t€
siguruar qé ato mbrojné asetet, ruajné integritetin ¢ t& dhénave dhe promovojné
pajtueshméring me ligjet, rregulloret dhe politikat e brendshme;

2.4 Vierésimi i efikasitetit dhe efektivitetit t& proceseve dhe procedurave operative duke
identifikuar fushat pér pérmirésim dhe ofrimi i rekomandimeve pér & rritur efikasitetin
dhe pér té ulur kostot;

2.5 Sigurimi i pajtueshmérisé me ligjet, rregulloret dhe politikat e brendshme duke
verifikuar nése respektohen kérkesat pérkatése ligjore dhe rregullatorg;

2.6 Monitorimi i zbatimit té rekomandimeve té auditimit dhe vlerésimi nése jané ndérmarré
veprime korrigjuese si dhe bashképunimi me auditorét e jashtém pér té lehtésuar punén e
tyre gjaté auditimit t&¢ SHSKUK-s€;

2.7 Vlerésimi siguriné dhe integritetin e sistemeve t€ informacionit, menaxhimin e té

~ dhénave dhe kontrollet e TI-s&, duke adresuar rreziget qé lidhen me teknologjiné;

2.8 Pérgatitja e raporteve t& auditimit q& pérmbajné gjetjet, rekomandimet dhe planet e
veprimit si dhe ofrimi i késhillave pér menaxhmentin;

3. Njésia e Auditimit t& Brendshém udhéhiget nga udhéheqési i Divizionit i cili 1 raporton
Bordit Drejtues t&€ SHSKUK-s€.



KAPITULLI I
DISPOZITAT KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE

Neni 33
Dispozitat kalimtare dhe pérfundimtare

1. Ndryshimi dhe plotésimi késaj rregulloreje béhet sipas procedurés sé njéjté t& miratimit t&
saj.

2. Lévizshméria e personelit né pajtim me legjislacionin pérkatés brenda institucionit &sht€ e
lejuar, nése konsiderohet e nevojshme pér mbarévajtjen e punés.

3. Pranimi i personelit t& parashikuar me kété Rregullore pér t€ cilin nuk ekziston buxhet
aktual do t& béhet pas sigurimit t& buxhetit me ligjin vjetor t& buxhetit.

4. Ruitja apo zvogélimi i numrit t& personelit né pajtim me ligjin vjetor t& buxhetit nuk krijon
nevojé pér ndryshim dhe plotésim e késaj rregulloreje, pérveg né rastet kur krijohen dhe/apo
shuhen strukturat organizative.

5. Té punésuarit né Administratén Qendrore t& SHSKUK-s&, para hyrjes né fuqi t& késaj
Rregulloreje, sistemohen né pozitat e punés sipas pérgatitjes sé tyre profesionale, kontratés s&
punés dhe né pajtim me legjislacionin né fuqi.

6.  Pérshkrimi i detyrave t&-vendeve t& punés, kategoria dhe klasa e t€ punésuarve, koeficienti i
paggs, raportet dhe linja e pérgjegjésisé do t& pércaktohen me katalogun e pozitave t€ punés né
SHSKUK.

Neni 34
Dispozitat shfuqizuese
Me hyrjen né fuqi t& késaj rregulloreje, shfugizohet ¢do akt i cili rregullon organizimin e
brendshém t& administratés qéndrore t& SHSKUK-s€.

Neni 35
Hyrja né fuqi
Kjo rregullore hyn né fuqi ditén e miratimit t€ saj nga ana e Bordit Drejtues t&€ SHSKUK-sg.
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Kryesuesi i Bordit Drejtues t& SHSKUK-sé&
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